
 
 
 
 

ค ำสั่งโรงเรียนบำงปะอิน “รำชำนุเครำะห์ ๑” 
ที่ ๕๗๔ / ๒๕๖๙ 

เรื่อง แต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่กำรเงินและเจ้ำหน้ำที่บัญชีโรงเรียน 
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๗๐ 
 …………………………………………… 

อำศัยอ ำนำจตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน 
กำรเก็บรักษำเงินและกำรน ำเงินส่งคลัง พ.ศ.๒๕๖๒ ประกำศ ณ วันที่ ๑๙ เมษำยน พ.ศ.๒๕๖๒ เพ่ือให้การ
บริหารงบประมาณของโรงเรียนเป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย ข้อบังคับที่เกี่ยวข้องต่างๆจึงขอแต่งตั้งเจ้าหน้าที่
การเงินและเจ้าหน้าที่บัญชีของโรงเรียนบำงปะอิน “รำชำนุเครำะห์ ๑” ดังนี้  
  ๑.นางสาวกัลย์พัตร์  เสรีชัย   ต าแหน่ง ครู คศ.๒   เป็นหวัหน้างานการเงินและบัญชีและเป็น
เจ้าหน้าที่การเงินโรงเรียน ปฏิบัติหน้าทีด่ังนี้  

๑.ควบคุมและตรวจสอบงำนกำรเงินและบัญชีทุกรำยกำรของโรงเรียน 
๒.กำรยืมเงินทดรองรำชกำร  
๓.งำนระบบควบคุมภำยใน 
๔.กำรรำยงำนเงินคงเหลือประจ ำวัน 
๕.ออกใบเสร็จรับเงิน 
๖.กำรเบิกจ่ำยงบประมำณรับจัดสรรจำกส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
๗.กำรเบิกและควบคุมระบบใบเสร็จรับเงินจำกส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 

๒.นายมนตรี  ลาภตระการ  ต าแหน่ง ครู คศ.๒ เป็นเจ้าหน้าที่การเงินโรงเรียน ปฏิบัติหน้าที่ดังนี้ 
๑.กำรจ่ำยภำษีประจ ำเดือน ผ่ำนระบบกรมสรรพำกร 
๒.ออกใบเสร็จรับเงิน 
๓.กำรยืมเงินทดรองรำชกำร  
๔.กำรจ่ำยเงินค่ำจ้ำงครูและลูกจ้ำงชั่วครำวจำกเงินรำยได้สถำนศึกษำ  
๕.กำรจ่ำยเงินประกันสังคมของครูอัตรำจ้ำงและลูกจ้ำงชั่วครำว 
๖.รำยงำนผลกำรบริหำรงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี ตำมระบบบัญชีกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน

ของสพฐ.(e - Budget) 
๓.นางสาวสุวรรณา  เอกฐิน  ต าแหน่ง ครู คศ.๓ เป็นเจา้หน้าที่การเงินโรงเรียน ปฏิบัติหน้าทีด่ังนี้ 

๑.กำรจัดท ำเอกสำรประกอบกำรรับเงินค่ำบ ำรุงกำรศึกษำทุกรำยกำรของโรงเรียน  
๒.กำรรับเงินค่ำบ ำรุงกำรศึกษำ  
๓.รำยงำนกำรรับเงินค่ำบ ำรุงกำรศึกษำ 
๔.ออกใบเสร็จรับเงิน 

๔.นางสาวชุลีกร  วงศ์จีน  ต าแหน่ง ครู คศ.๓   เป็นเจ้าหน้าที่การเงินโรงเรียน ปฏิบัติหน้าที่ดังนี้ 
๑.กำรจัดท ำทะเบียนจ่ำยเช็คเงินอุดหนุนทุกรำยกำรของโรงเรียน 
๒.กำรจ่ำยเงินค่ำหนังสือเรียน อุปกรณ์ทำงกำรเรียน เครื่องแบบนักเรียนและค่ำกิจกรรม

พัฒนำผู้เรียน 
 



๕.นางสาวยุวดี  สุภาเรือง   ต าแหน่ง ครู  คศ.๒ เป็นเจา้หน้าที่การเงินโรงเรียน ปฏิบัติหน้าที่ดังนี้ 
๑.กำรจ่ำยเงินค่ำจ้ำงครูและลูกจ้ำงชั่วครำวจำกเงินรำยได้สถำนศึกษำ  
๒.กำรจัดท ำทะเบียนจ่ำยเช็คเงินรำยได้สถำนศึกษำทุกรำยกำรของโรงเรียน  
๔.กำรรับ-จ่ำย เงินบริจำคตำมวัตถุประสงค์  
๕.กำรจ่ำยเงินประกันสังคมของครูอัตรำจ้ำงและลูกจ้ำงชั่วครำว 
๕.ออกใบรับบริจำค (e-Donation) 

๖.นางสาวปุณณ์ดาพัชร์  แก้วพาณิชย์ ต าแหน่ง ครู คศ.๒ เป็นเจ้าหน้าที่การเงินโรงเรียน ปฏิบัติ
หน้าทีด่ังนี้ 

๑.กำรเบิกสวัสดิกำรค่ำรักษำพยำบำล ค่ำกำรศึกษำบุตร ค่ำเช่ำบ้ำนของข้ำรำชกำรครู 
๒.กำรรับ  - จ่ำยเงินค่ำสำธำรณูปโภคทุกรำยกำรของโรงเรียน 
๓.กำรรับเงินค่ำเช่ำสถำนที่ 
๔.ออกใบเสร็จรับเงิน 
๕.กำรรำยงำนค่ำสำธำรณูปโภคในระบบบัญชีขั้นพ้ืนฐำนของ สพฐ. (e-Budget)  

 ๗.นางสาวชิดชนก  ชัยฤาษี ต าแหน่ง ครู คศ.๒ เป็นเจ้าหน้าที่การเงินโรงเรียน ปฏิบัติหน้าที่ดังนี้ 
  ๑.กำรรับฝำก-ถอนเงินประกันสัญญำ 

๒.ออกใบเสร็จรับเงิน 
๘.นางสาวปัทมา  กรีถาวร   ต าแหน่ง ครู คศ.๒ เป็นเจ้าหน้าที่บัญชีโรงเรียน ปฏิบัติหน้าที่ดังนี้   

๑.จัดท ำทะเบียนคุมเงินนอกงบประมำณ ประเภทเงินอุดหนุน และเงินภำษี หัก ณ ที่จ่ำย 
๒.จัดท ำทะเบียนคุมเงินนอกงบประมำณ ประเภทเงินรำยได้สถำนศึกษำ และเงินภำษี  
หัก ณ ที่จ่ำย 
๓.จัดท ำทะเบียนคุมเงินบ ำรุงกำรศึกษำของโรงเรียน 
๔.จัดท ำทะเบียนคุมเงิน และเอกสำรประกอบบันทึกบัญชีจ่ำยเงินของโรงเรียนดังนี้  

         ๔.๑ เงินอุดหนุนรำยหัว  
        ๔.๒ เงินปัจจัยพื้นฐำนนักเรียนยำกจน  
         ๔.๓ ค่ำหนังสือเรียน ค่ำอุปกรณ์กำรเรียน และค่ำกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน  
  ๕.จัดท ำรำยงำนกำรเงินของโรงเรียน 

๙.นางสุคนธา  ณรงค์เดชา  ต าแหน่ง ครู คศ.๒ เป็นเจ้าหน้าที่บัญชีโรงเรียน ปฏิบัติหน้าที่ดังนี้   
๑.จัดท ำทะเบียนคุมเงินนอกงบประมำณ ประเภทเงินอุดหนุน และเงินภำษี หัก ณ ที่จ่ำย 
๒.จัดท ำทะเบียนคุมเงินนอกงบประมำณ ประเภทเงินรำยได้สถำนศึกษำ และเงินภำษี  
หัก ณ ที่จ่ำย 
๓.จัดท ำทะเบียนคุมเงินบ ำรุงกำรศึกษำของโรงเรียน 
๔.จัดท ำทะเบียนคุมเงิน และเอกสำรประกอบบันทึกบัญชีจ่ำยเงินของโรงเรียนดังนี้  

         ๔.๑ เงินอุดหนุนรำยหัว  
        ๔.๒ เงินปัจจัยพื้นฐำนนักเรียนยำกจน  
         ๔.๓ ค่ำหนังสือเรียน ค่ำอุปกรณ์กำรเรียน และค่ำกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน  
  ๕.จัดท ำรำยงำนกำรเงินของโรงเรียน 

 
 
 



ให้บุคคลที่ได้รับกำรแต่งตั้งตำมค ำสั่งนี้ปฏิบัติหน้ำที่ให้เป็นไปตำมระเบียบ กฎหมำย ข้อบังคับที่เกี่ยวข้องต่ำงๆ
โดยเคร่งครัด 
 

ทัง้นี้ ตั้งแต่วันที่  ๑  ตุลำคม  พ.ศ.๒๕๖๙ 

สั่ง  ณ  วันที่  ๕  พฤศจิกำยน  พ.ศ.๒๕๖๙ 

  
               ( นำยเจนวุฒิ  บุญชพูงศ์ ) 

  ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนโรงเรียนบำงปะอิน “รำชำนุเครำะห์ ๑” 


