
 
 
 
 

ค ำสั่งโรงเรียนบำงปะอิน “รำชำนุเครำะห์ ๑” 
ที่ ๔๘๗ / ๒๕๖๕ 

เรื่อง แต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่กำรเงินและเจ้ำหน้ำที่บัญชีโรงเรียน 
ประจ ำปงีบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 …………………………………………… 

อำศัยอ ำนำจตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน 
กำรเก็บรักษำเงินและกำรน ำเงินส่งคลัง พ.ศ.๒๕๖๒ ประกำศ ณ วันที่ ๑๙ เมษำยน พ.ศ.๒๕๖๒ เพื่อให้การ
บริหารงบประมาณของโรงเรียนเป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย ข้อบังคับที่เกี่ยวข้องต่างๆจึงขอแต่งตั้งเจ้าหน้าที่
การเงินและเจ้าหน้าที่บัญชีของโรงเรียนบำงปะอิน “รำชำนุเครำะห์ ๑” ดังนี ้ 
  ๑.นางสาวกัลย์พัตร์  เสรชีัย   ต าแหน่ง คร ู   เป็นหัวหน้างานการเงินและบัญชีและเป็นเจ้าหน้าท่ี
การเงินโรงเรียน ปฏิบัติหน้าท่ีดังน้ี  

๑.ควบคุมและตรวจสอบงำนกำรเงินและบญัชีทุกรำยกำรของโรงเรียน 
๒.กำรยืมเงินทดรองรำชกำร  
๓.กำรจ่ำยภำษีประจ ำเดือน ผ่ำนระบบกรมสรรพำกร 
๔.งำนระบบควบคุมภำยใน 
๕.กำรรำยงำนเงินคงเหลือประจ ำวัน 
๖.กำรเบิกจ่ำยงบประมำณรบัจัดสรรจำกส ำนักงำนเขตพื้นทีก่ำรศึกษำ 
๗.กำรเบิกและควบคุมระบบใบเสร็จรับเงินจำกส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ 
๘.รำยงำนผลกำรบรหิำรงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี ตำมระบบบัญชีกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน

ของสพฐ.(e - Budget) 
๒.นางสุวรรณา  เอกฐิน  ต าแหน่ง คร ูคศ.๒ เป็นเจ้าหน้าท่ีการเงินโรงเรียน ปฏิบัติหน้าท่ีดังน้ี 

๑.กำรจัดท ำเอกสำรประกอบกำรรบัเงินค่ำบ ำรงุกำรศึกษำทกุรำยกำรของโรงเรียน  
๒.กำรรับเงินค่ำบ ำรุงกำรศึกษำ  
๓.รำยงำนกำรรบัเงินค่ำบ ำรงุกำรศึกษำ 

๓.นางสาวชุลีกร  วงศ์จีน  ต าแหน่ง ครู คศ.๒   เป็นเจ้าหน้าท่ีการเงินโรงเรียน ปฏิบัติหน้าท่ีดังน้ี 
๑.กำรจัดท ำทะเบียนจ่ำยเช็คเงินอุดหนุนทุกรำยกำรของโรงเรียน 
๒.กำรจ่ำยเงินค่ำหนังสือเรียน อุปกรณ์ทำงกำรเรียน เครื่องแบบนักเรียนและค่ำกิจกรรม

พัฒนำผูเ้รียน 
๔.นางสาวยุวดี  สุภาเรือง   ต าแหน่ง ครู   เป็นเจ้าหน้าท่ีการเงินโรงเรียน ปฏิบัติหน้าท่ีดังน้ี 

๑.กำรจ่ำยเงินค่ำจ้ำงครูและลูกจ้ำงช่ัวครำวจำกเงินรำยได้สถำนศึกษำ  
๒.กำรจัดท ำทะเบียนจ่ำยเช็คเงินรำยได้สถำนศึกษำทุกรำยกำรของโรงเรียน  
๓.กำรฝำกเงิน-ถอน เงินประกันสัญญำ 
๔.กำรรับ-จ่ำย เงินบริจำคตำมวัตถุประสงค์  
๕.กำรจ่ำยเงินประกันสงัคมของครูอัตรำจ้ำงและลูกจ้ำงช่ัวครำว 
๖.กำรน ำส่งเงินกู้ยืม กยศ. 
 



๕.นางสาวญดา  แก้วพาณิชย์   ต าแหน่ง คร ู  เป็นเจ้าหน้าท่ีการเงินโรงเรียน ปฏิบัติหน้าท่ีดังน้ี 
๑.กำรเบิกสวัสดิกำรค่ำรักษำพยำบำล ค่ำกำรศึกษำบุตร ค่ำเช่ำบ้ำนของข้ำรำชกำรครู 
๒.กำรรับ  - จ่ำยเงินค่ำสำธำรณูปโภคทุกรำยกำรของโรงเรียน 
๓.กำรรับเงินค่ำเช่ำสถำนที ่
๔.กำรรำยงำนค่ำสำธำรณูปโภคในระบบบญัชีข้ันพื้นฐำนของ สพฐ. (e-Budget)  

๖.นางสาวปัทมา  กรีถาวร   ต าแหน่ง ครู เป็นเจ้าหน้าท่ีบัญชีโรงเรียน ปฏิบัติหน้าท่ีดังน้ี   
๑.จัดท ำทะเบียนคุมเงินนอกงบประมำณ ประเภทเงินอุดหนนุ และเงินภำษี หัก ณ ที่จ่ำย 
๒.จัดท ำทะเบียนคุมเงินนอกงบประมำณ ประเภทเงินรำยไดส้ถำนศึกษำ และเงินภำษี  
หัก ณ ที่จ่ำย 
๓.จัดท ำทะเบียนคุมเงินบ ำรงุกำรศึกษำของโรงเรียน 
๔.จัดท ำทะเบียนคุมเงิน และเอกสำรประกอบบันทึกบัญชีจ่ำยเงินของโรงเรียนดงันี้  

         ๔.๑ เงินอุดหนุนรำยหัว  
        ๔.๒ เงินปจัจัยพื้นฐำนนักเรียนยำกจน  
         ๔.๓ ค่ำหนังสือเรียน ค่ำอุปกรณ์กำรเรียน และค่ำกจิกรรมพฒันำผูเ้รียน  
  ๕.จัดท ำรำยงำนกำรเงินของโรงเรียน 

 ให้บุคคลที่ได้รับกำรแต่งตั้งตำมค ำสั่งนีป้ฏิบัติหน้ำที่ใหเ้ป็นไปตำมระเบียบ กฎหมำย ข้อบงัคับที่
เกี่ยวข้องต่ำงๆโดยเครง่ครัด 
 

ทั้งนี ้ตั้งแต่วันที่  ๑  ตุลำคม  พ.ศ.๒๕๖๕ 

สั่ง  ณ  วันที่  ๔  พฤศจิกำยน  พ.ศ.๒๕๖๕ 

   

       

       
                                                           ( นำยประจวบโชค  สร้อยสม ) 

             ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนโรงเรียนบำงปะอิน “รำชำนุเครำะห์ ๑” 


